Conselho da Justica Federal

RESOLUCAO N° 4, DE 14 DE MARCO DE 2008(*)

Regulamenta, no ambito do Conselho e da Justiga Federal de Primeiro e Segundo Graus
a concessdo do auxilio-transporte, do auxilio-alimentagdo, dos adicionais pelo exercicio de
atividades insalubres ou perigosas, da prestacdo de servigo extraordinario e do adicional noturno,
da indenizagdo de transporte, da gratificagdo natalina, do auxilio-moradia, do auxilio pré-escolar,
da ajuda de custo, das diarias e consigna¢des em folha de pagamento.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, no uso de suas
atribui¢oes legais e tendo em vista o decidido no Processo n°® 2008160292, em sessdo de 7 de
margo de 2008, resolve:

Disposicoes Gerais

Art. 1° O pagamento do auxilio-transporte, do auxilio-alimentag@o, dos adicionais pelo exercicio
de atividades insalubres ou perigosas, da prestacao de servico extraordinario e o adicional
noturno, da indeniza¢do de transporte, da gratificagdo natalina, do auxilio-moradia, do
auxilio pré-escolar, da ajuda de custo, das diarias e das consigna¢des em folha de
pagamento, previstos na Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no ambito do Conselho e
da Justica Federal de primeiro e segundo graus, observardao o disposto nesta Resolucao.

Capitulo I
Do Aucxilio-Transporte
Secao I
Das Regras Gerais para Concessao do Auxilio-Transporte

Art. 2° O auxilio-transporte sera concedido em pectinia e destina-se ao custeio parcial de despesas
realizadas pelos servidores do Conselho e da Justica Federal de Primeiro e Segundo Graus,
nos deslocamentos de sua residéncia para o local de trabalho e vice-versa.

Paragrafo inico. Ndo se aplica o disposto neste artigo as viagens realizadas no
deslocamento em intervalos para repouso ou alimentacdo, durante a jornada
de trabalho.

Art. 3° Faz jus ao auxilio-transporte o servidor que estiver no efetivo desempenho das atribuicGes
do cargo.

Art. 4° Para o recebimento do auxilio-transporte o servidor devera fornecer ao setor competente:

I - 0 seu endereco residencial;

II - o percurso ¢ meios de transporte mais adequados ao seu deslocamento residéncia-
trabalho e vice-versa;

IIT - quando for o caso, declaracdo de opg¢do prevista no art. 10 ou 11, § 1°, desta
Resolugdo;

IV - declaragdo emitida pelo 6rgdo de origem de que ndo recebe beneficio equivalente,
quando se tratar de servidor requisitado ou se estiver em exercicio provisorio;



Conselho da Justica Federal

V - copia do contracheque emitido pelo 6rgdo de origem para comprovacao do valor
do vencimento do cargo efetivo.

§ 1° As informagdes de que tratam este artigo deverdo ser atualizadas sempre
que ocorrerem alteragdes das circunstancias mencionadas nos incisos [ a V
deste artigo e, ainda, quando o setor competente o exigir, sob pena de
aplicag@o da penalidade prevista no art. 129 da Lei n°® 8.112 de 1990.

§ 2° O descumprimento do disposto no § 1° deste artigo, acarretara a suspensao
do pagamento do beneficio e a conseqiiente devolugdo dos valores
indevidamente recebidos pelo servidor.

§ 3° A autoridade que tiver ciéncia de que o servidor apresentou informagao
falsa devera apurar de imediato, por intermédio de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, a responsabilidade do servidor, com vistas a
aplicagdo da penalidade administrativa correspondente, ¢ do disposto no
paragrafo anterior, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Secao 11
Do Pagamento do Auxilio-Transporte

Art. 5° O auxilio-transporte sera pago na proporcdo de vinte e dois dias por més, tomando-se como
referéncia o custo da passagem de ida e volta em transporte coletivo, vedados os seletivos ou
especiais, observado o desconto correspondente a 6 (seis) por cento:

I — do vencimento basico do cargo efetivo ocupado pelo servidor, ainda que ocupante
de fungdo comissionada ou cargo em comissio;

II — do vencimento do cargo em comissdo ocupado pelo servidor que nao tenha
vinculo efetivo com a Administragdo Publica;

IIT - desconto previsto neste artigo tera como base de calculo o valor do respectivo
vencimento proporcional a vinte e dois dias;

§ 1° O servidor ndo fara jus ao auxilio-transporte quando a despesa realizada
com transporte for igual ou inferior ao percentual previsto neste artigo.

§ 2° O auxilio-transporte destina-se ao custeio das despesas realizadas com
transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual com
caracteristicas semelhantes ao urbano, assim como for definido pelo
Conselho da Justica Federal, quanto aos seus servidores, e pelos Tribunais
Regionais Federais, no ambito das respectivas Regides.

Art. 6° O auxilio-transporte sera pago na folha de pagamento do més anterior ao da realizagdo da
despesa com transporte, salvo nas seguintes hipoteses, em que seu pagamento podera ser
realizado posteriormente:

I - inicio do efetivo desempenho das atribuicdes do cargo ou reinicio do exercicio
decorrente de licencas ou afastamentos legais;
II - alteragdo na tarifa do transporte coletivo, endereco residencial ou percurso;
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III - inexisténcia de dotagdao orcamentaria.

Art. 7° O auxilio-transporte ndo podera ser pago cumulativamente com outro de espécie
semelhante ou vantagem pessoal origindria percebida de qualquer forma de indenizacdao ou
auxilio pago sob o mesmo titulo ou idéntico fundamento.

Art. 8° E vedado o pagamento do auxilio-transporte quando verificadas as auséncias e
afastamentos do servidor, ainda que sejam considerados por lei como de efetivo exercicio,
ressalvados no entanto, aqueles concedidos em virtude de:

I - participagdo em programa de treinamento regularmente instituido, conforme
dispuser em regulamento;
II - jari e outros servigos obrigatdrios por lei.

Paragrafo unico. Na hipotese em que, durante o més de utilizagdo do auxilio-
transporte, o servidor faltar ao servico ou usufruir de afastamento nao
previsto nos incisos | e II deste artigo, a diferenga a ser ressarcida sera
apurada com base no valor recebido e deduzida do valor mensal do
beneficio relativo ao més subseqiiente.

Art. 9° As didrias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-transporte a que fizer jus o servidor,
exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e feriados, observada a
proporcionalidade de vinte e dois dias.

Art. 10. No caso de acumulacgao licita de cargos, podera ser pago, mediante opgao do servidor, o
auxilio-transporte concernente ao deslocamento trabalho-trabalho em substituicdo ao
trabalho-residéncia.

Paragrafo tnico. Na hipétese de que trata este artigo é vedado o pagamento do
beneficio para o custeio do percurso residéncia-trabalho relativo ao cargo da
segunda jornada.

Art. 11. Os servidores requisitados, cedidos ou em lotagdo provisoria, perceberdo o auxilio-
transporte pelo 6rgdo onde estiverem em exercicio.

§ 1° Nos casos em que o 6nus da remuneragido for do 6rgdo cedente, o servidor
podera optar por receber o auxilio-transporte pelo 6rgao de origem.

§ 2° E vedado o pagamento do auxilio-transporte aos servidores cedidos para
empresa publica ou sociedade de economia mista, ainda que tenha optado
pela remuneracao do cargo efetivo.

Art. 12. O servidor que utilizar transporte proporcionado pelo 6rgéo de origem ou cessionario para
o deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa, ndo fara jus ao auxilio-transporte.

Art. 13. O pagamento da complementagdo prevista no art. 6° inciso II, serd condicionado ao
prévio cumprimento do disposto no § 1° do artigo 4° desta Resolugao.
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Secao 111
Das Disposicoes Finais

Art. 14. Para efeito de controle, as despesas efetivamente realizadas no pagamento do auxilio-
transporte ¢ da complementa¢do prevista no artigo anterior serdo registradas mediante
rubrica especifica.

Art. 15. O auxilio-transporte em pecunia tem a mesma finalidade do vale transporte, cuja
concessao ¢ vedada.

Art. 16. O auxilio-transporte, tem carater indenizatério € ndo se incorpora aos vencimentos, a
remuneracio, ao provento ou a pensdo, nem serd considerado para efeito de incidéncia de
imposto de renda ou de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social e planos de
assisténcia a saude.

Capitulo II
Do Auxilio-Alimentacio

Art. 17. O auxilio-alimentacdo de que trata o art. 22 da Lei n° 8.460, de 17 de setembro de 1992,
com a redacdo dada pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro de 1997, sera concedido, em
pectnia, na folha de pagamento do més anterior ao de competéncia do beneficio, aos
servidores em efetivo exercicio.

§ 1° Para fins deste artigo consideram-se servidores:

I — os ocupantes de cargos efetivos; e
II — os titulares de cargos em comissao ou fungdes comissionadas;

§ 2° O auxilio-alimentagdo, de carater indenizatdrio, destina-se a subsidiar as
despesas com a refeicao do servidor, devendo ser-lhe pago diretamente.

Art. 18. O servidor tera direito ao auxilio na proporg¢do dos dias trabalhados.

§ 1° Para efeitos do auxilio de que trata este capitulo, também sdo consideradas
como dias trabalhados as auséncias computadas como efetivo exercicio pela
Lein® 8.112 de 1990, exceto aquelas ndo remuneradas.

§ 2° Para desconto do auxilio-alimentagdo por dia ndo trabalhado, considerar-se-
a a proporcionalidade de 22 dias.

Art. 19. As diérias, inclusive meia didria, sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentagao
a que fizer jus o servidor, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e
feriados, observada a proporcionalidade prevista no § 2° do art. 18 desta Resolucéo.

Art. 20. O valor mensal do auxilio-alimentacdo sera fixado e atualizado mediante autoriza¢dao do
Presidente do Conselho da Justica Federal, tendo por base estudos sobre variagdo acumulada
de indices oficiais, valores adotados em outros 6rgéos publicos federais, pregos de refeicao
no mercado e disponibilidade or¢amentaria.
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Art. 21. Nao serd percebido esse auxilio cumulativamente com outros similares, tais como auxilio
para a cesta basica ou vantagem pessoal originaria de qualquer forma de auxilio ou beneficio
a alimentagao.

Art. 22. O auxilio-alimentag¢do ndo sera incorporado ao vencimento, a remuneragdo, aos proventos
ou a pensdo, ndo constituindo salario-utilidade ou prestagdo salarial “in natura”, ndo
sofrendo incidéncia de contribui¢do para o Plano de Seguridade Social e ndo se
configurando como rendimento tributavel.

Paragrafo tinico. O auxilio-alimentacdo ndo podera sofrer qualquer desconto,
exceto o previsto no § 2° do art. 18 desta Resolugao.

Art. 23. O servidor recém-nomeado tera direito ao auxilio-alimentag@o a partir do dia que entrar
em efetivo exercicio.

Art. 24. O servidor cedido ou requisitado recebera o auxilio-alimentagdo pelo 6rgdo cessionario ou
pelo cedente.

Art. 25. O servidor que acumule licitamente cargos ou empregos fara jus a percepcdo de apenas
um auxilio-alimentagdo mediante opgao.

Art. 26. Para habilitar-se a receber o auxilio-alimentaggo, o servidor devera preencher formulario
proprio de cadastramento e, se for o caso, apresentar:

I — em se tratando de requisitado ou cedido, declaragdo do outro 6rgdo informando que
ndo percebe o beneficio; e

IT — na hipdtese de acumulagdo licita de cargo publico, declaracdo do outro o6rgao
informando que o servidor ndo percebe auxilio de natureza idéntica.

§ 1° Na hipoétese do inciso I deste artigo, no caso de optar o servidor por receber
o auxilio-alimenta¢ao de orgdo diverso do que paga sua remuneragdo, o
valor do beneficio sera creditado em sua conta corrente.

§ 2° A desisténcia de percep¢do do auxilio-alimentacdo, a solicitagdo de
reinclusdo e qualquer alteragdo na situagdo de optante ou de nao-optante
deverdo ser formalizadas junto a area competente.

Art. 27. O auxilio-alimentagdo a ser concedido ao servidor cuja jornada de trabalho seja inferior a
trinta horas semanais correspondera a cinqiienta por cento do valor fixado para o beneficio.

§ 1° Ocorrendo a acumulag@o de cargos a que alude o art. 25 desta Resolucgdo e
sendo a soma das jornadas de trabalho superior a trinta horas semanais, o
servidor percebera o auxilio pelo seu valor integral, a ser pago pelo 6rgao ou
entidade de sua opgao.

§ 2° Fica vedada a concessao suplementar do auxilio-alimenta¢do nos casos em
que a jornada de trabalho for superior a quarenta horas semanais.
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Art. 28. Ao servidor em exercicio provisério, na forma do § 2° do art. 84 da Lei n® 8.112 de 1990,
aplica-se o disposto nos arts. 24 ¢ 26 desta Resolucgéo.

Art. 29. Cabe as unidades técnicas competentes, operacionalizar o disposto neste capitulo, bem
como fiscalizar a ocorréncia de acimulo vedado nestas disposigdes.

Art. 30. Compete ao Presidente do Conselho da Justica Federal e aos Presidentes dos Tribunais
Regionais Federais expedir normas complementares necessarias a operacionalizacdo do
disposto neste capitulo, no ambito interno da Administracdo dos mencionados 6rgaos.

Art. 31. E de R$ 590,00 (quinhentos e noventa reais) o valor do auxilio-alimentagio a ser pago aos
servidores do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus.

Paragrafo tinico. A partir do exercicio de 2008, quando houver alteragdo do
valor a ser pago como auxilio-alimentagdo, devera ser fixado em portaria do
Presidente do Conselho da Justica Federal, de modo a se observar a
disponibilidade orcamentaria e a sua distribuicdo isondmica entre o
Conselho da Justica Federal e os Tribunais Regionais Federais.

Capitulo IIT
Dos Adicionais
Secao I
Dos Adicionais de Insalubridade e Periculosidade

Art. 32. Os servidores que trabalhem com habitualidade em locais insalubres ou em contato
permanente com substancias toxicas, radioativas ou com risco de vida, no Conselho ou na
Justi¢a Federal de primeiro e segundo graus, t€m direito a um adicional sobre o vencimento
do cargo efetivo.

§ 1° Sdo consideradas atividades ou operagdes insalubres aquelas que, por sua
natureza, condigdes ou métodos de trabalho, exponham os servidores a
agentes nocivos a saude, acima dos limites de tolerancia fixados em razdo
da natureza e da intensidade do agente e do tempo de exposicdo aos seus
efeitos.

§ 2° Sao consideradas atividades ou operagdes perigosas aquelas que, por sua
natureza ou métodos de trabalho, impliquem o contato permanente com
inflaméaveis, explosivos ou eletricidade em condigdes de risco acentuado.

§ 3° Habitualidade, para os fins deste capitulo, € a relagdo constante do servidor,
inerente as atribuigdes do seu cargo, com os fatores que ensejam a
percepgao do adicional.

§ 4° Cabe a Administragdo, de oficio, ou mediante requerimento do servidor,
solicitar pericia para constatacdo da insalubridade ou periculosidade.
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Art. 33. A caracterizagdo ¢ a classificagdo da insalubridade ou periculosidade, na forma da
regulamentacdo aprovada pelo Ministério do Trabalho far-se-do através de pericia, a cargo
de Médico do Trabalho ou Engenheiro de Trabalho, registrados no Ministério do Trabalho.

Paragrafo tinico. O laudo pericial devera indicar:

I - o local de exercicio e o tipo de trabalho realizado;
II — 0 agente nocivo a saude ou o identificador do risco;
I — o grau de agressividade ao homem, especificando:
a) limite de tolerancia conhecida, quanto ao tempo de exposi¢ao ao agente nocivo;
b) verificagdo do tempo de exposicdo do servidor aos agentes agressivos;
IV — a classificagdo dos graus de insalubridade e de periculosidade, com os
respectivos percentuais aplicaveis ao local ou atividade objeto de exame;
V — as medidas corretivas necessarias para eliminar ou neutralizar o risco, ou proteger
contra seus efeitos.

Art. 34. Os adicionais de insalubridade e periculosidade serdo concedidos a partir da lotagdo do
servidor no local j& periciado ou de sua designacdo para executar atividade j& objeto de
pericia, observado o disposto no art. 35 desta Resolug@o.

Art. 35. O pagamento do adicional somente serd efetuado a vista do exercicio do servidor e de
portaria ou procedimento pertinente de concessdo da vantagem, bem assim do
correspondente laudo pericial, cabendo a unidade de pessoal conferir a exatiddo desses
documentos antes da efetiva autorizagdo da despesa.

Paragrafo unico. Considerar-se-d0 como de efetivo exercicio, para fins de
percepcao dos adicionais de insalubridade e periculosidade, exclusivamente,
os afastamentos em virtude de:

I — doacgao de sangue;
II — alistamento eleitoral;
IIT — casamento;
IV — falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos,
enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;
V — férias;
VI — participagdo em programa de treinamento regularmente instituido;
VII — juri e outros servigos obrigatdrios por lei;
VIII — licenga:
a) a adotante e a paternidade;
b) para tratamento da propria satude, até 02 (dois) anos;
¢) por motivo de acidente em servigo ou doenca profissional.

Art. 36. O servidor que tiver direito aos adicionais de insalubridade e periculosidade devera optar
por um deles.

Art. 37. Os adicionais de insalubridade e periculosidade serdo calculados com base nos seguintes
percentuais:
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I — cinco, dez e vinte por cento, no caso de insalubridade nos graus minimo, médio e
maximo, respectivamente;

IT — dez por cento, no de periculosidade e no caso de trabalhos com Raios X ou
substancias radioativas.

§ 1° Os percentuais fixados neste artigo incidem sobre o vencimento basico do
cargo efetivo do servidor, ainda que no exercicio de cargo em comissdo ou
de fungdo comissionada.

§ 2° No caso de servidor requisitado de orgao, de qualquer esfera de Governo e
Poder, os percentuais fixados neste artigo incidem sobre o vencimento
basico do cargo efetivo ou emprego publico do 6rgdo ou entidade de origem
do servidor, ainda que no exercicio de cargo em comissdo ou de funcdo
comissionada, tendo como limite para efeito desta incidéncia o valor
correspondente ao vencimento basico da Classe “C”, Padrao 15, do cargo de
Analista Judiciario.

§ 3° No caso de servidor ocupante de cargo em comissdo sem vinculo efetivo
com a Administracdo Publica, os percentuais fixados neste artigo incidem
sobre o vencimento basico da Classe “C”, Padrdo 15, do cargo de Analista
Judiciario.

Art. 38. Sera alterado ou suspenso o pagamento do adicional de insalubridade ou periculosidade,
mediante nova pericia, quando:

I — ficar comprovada a redugdo ou eliminacdo da insalubridade ou dos riscos;
II — ocorrer protecao contra os efeitos de insalubridade;
III — cessar o exercicio no trabalho que deu origem ao pagamento do adicional.

Art. 39. Havera permanente controle das atividades de servidores em operagdes ou locais
considerados insalubres ou perigosos.

§ 1° A servidora gestante ou lactante sera afastada, enquanto durar a gestagédo e a
lactacdo, das operagdes e locais previstos neste artigo, exercendo suas
atividades em local salubre ou em servigo ndo perigoso.

§ 2° A caracterizagdo inicial do meio ambiente de trabalho insalubre ou perigoso
sera feito mediante pericia, somente sendo necessaria realizacdo de nova
pericia quando houver alteracdo da organizacdo do trabalho e dos riscos
presentes.

§ 3° Serao adotadas medidas necessarias a reducdo ou a eliminagdo da
insalubridade e dos riscos, bem assim a protecdo contra os respectivos
efeitos.

§ 4° verificada qualquer uma das hipdteses enumeradas no § 3° deste artigo, a
autoridade competente solicitara que se realize nova inspegao.
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Art. 40. Os locais de trabalho e os servidores que operam com Raios X ou substancias radioativas
serdo mantidos sob controle permanente, de modo que as doses de radiagdo ionizante ndo
ultrapassem o nivel maximo previsto na legislagao propria.

Paragrafo tnico. Os servidores de que trata este artigo serdo submetidos a
exames médicos a cada 6 (seis) meses, a serem custeados pela
Administracio.

Art. 41. Os adicionais de insalubridade e periculosidade n3o se incorporam aos proventos de
aposentadoria.

Secao 11
Do Adicional por Servico Extraordinario

Art. 42. O servidor ocupante de cargo efetivo ou funcdo comissionada sera remunerado pelo
servico extraordinario prestado, o qual s6 podera ser autorizado para atender a situagdes
excepcionais e temporarias, devidamente justificadas.

§ 1° Cabera ao titular da unidade interessada apresentar justificativa da
necessidade do servigo extraordinario, acompanhada da relagdo nominal dos
servidores que o executardo, sob pena de indeferimento.

§ 2° A proposta de servigo extraordinario, devera ser encaminhada pelo titular
da unidade ao Setor de Recursos Humanos, para analise, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de inicio da realizacdo do
servico, salvo a impossibilidade de observancia desse prazo.

§ 3° A autorizagdo de que trata o § 1° deste artigo estara condicionada a
disponibilidade or¢amentaria.

Art. 43. O servigo extraordinario sera autorizado pelo Secretdrio-Geral, no Conselho da Justica
Federal; Presidente ou Diretor-Geral, nos Tribunais Regionais Federais; Diretor do Foro ou
Diretor da Secretaria Administrativa ou Diretor da Secretaria-Geral, nas Se¢des Judiciarias,
aos quais competem reconhecer a necessidade de sua prestacdo e a situagdo excepcional e
tempordaria de que trata o art. 74 da Lei n°® 8.112 de 1990.

Art. 44. A base de calculo do adicional de horas extras sera a remuneracdo mensal do servidor,
excluidos o adicional de férias e a gratificagdo natalina.

Art. 45. Sera considerado como servigo extraordinario aquele que exceder a jornada de trabalho
estabelecida pelo orgao, ressalvado o horario especial.

§ 1° A prestacdo do servigo extraordinario ndo podera exceder 2 (duas) horas
diarias nos dias uteis, 44 (quarenta e quatro) mensais e 134 (cento e trinta e
quatro) anuais.

§ 2° Nos Juizados Especiais Federais, o limite anual de que trata o § 1° deste
artigo podera ser ultrapassado, em carater excepcional, mediante autorizagao
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do Presidente do respectivo Tribunal, exclusivamente na hipdtese do inciso
IV do art. 47 desta Resolugao.

Art. 46. O valor da hora extraordinaria sera calculado dividindo-se a remuneracdo mensal do
servidor pelo resultado da multiplicacdo do numero de horas da jornada diaria por trinta,
com 0s seguintes acréscimos:

a) cinqiienta por cento, em se tratando de hora extraordindria em dias uteis ou aos
sabados.
b) cem por cento, no caso de hora extraordinaria prestada em domingos e feriados.

Art. 47. A prestagdo de servigo extraordinario aos sabados, domingos e feriados, somente sera
admitida nos seguintes casos:

I — para realizagdo de atividades essenciais que nao possam ser exercidas em dias
uteis;

IT — para eventos que ocorram nesses dias, desde que seja impossivel adotar escala de
revezamento ou realizar a devida compensagao;

Il — quando ocorrerem situagdes que requeiram reparos inadiaveis e imediato
atendimento e sejam decorrentes de fatos supervenientes;

IV — para colocagdo em dia de tarefas especificas mediante plano de esforgo
concentrado aprovado pelas autoridades referidas no art. 43 desta Resolucgdo.

§ 1° Nas situagdes enquadradas nos incisos I e Il deste artigo, a proposta devera
conter, ainda, data e horario da prestagdo dos servicos, bem como as tarefas
a serem executadas pelo servidor.

§ 2° A prestagdo de servigo extraordinario nos dias a que se refere o caput deste
artigo ndo podera exceder a jornada diaria normal fixada para os dias tuteis
somada ao limite diario estabelecido no § 1° do art. 45 desta Resolugdo.

Art. 48. O servidor somente podera prestar servico extraordinario na unidade em que estiver
lotado.

Paréagrafo tinico. Para colocagdo em dia de tarefas especificas e mediante plano de
esfor¢o concentrado, o servidor podera, excepcionalmente, realizar servigo
extraordinario em outra unidade, desde que haja concordancia de sua chefia
imediata.

Art. 49. A ficha individual de freqiiéncia de servico extraordinario (Anexo I), devidamente
preenchida, atestada pela chefia imediata do servidor e pelo titular da unidade interessada
deverd ser encaminhada a Unidade de Recursos Humanos at¢ o 2° dia util do més
subseqiiente ao da prestagdo do servigo.

Art. 50. E defeso o pagamento de servigo extraordinario a quem exerga cargo em comissao.

Secao 111
Do Adicional Noturno
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Art. 51. O servigo noturno, prestado em horario compreendido entre 22 (vinte e duas) horas de um
dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte, terda o valor-hora acrescido de 25% (vinte e cinco por
cento), computando-se cada hora como cinqiienta e dois minutos e trinta segundos.

§ 1° Para os efeitos de que trata o caput deste artigo considerar-se-ao as fragoes
de hora.

§ 2° Em se tratando de servigo extraordinario, o acréscimo de que trata este
artigo incidird sobre a remuneragao prevista no art. 46 desta Resolugao.

§ 3° Os servidores que trabalham em sistema de revezamento terdo direito ao
adicional de que trata este artigo.

Art. 52. Ndo sera permitido o pagamento de adicional noturno a servidor que exerca cargo em
comissdo ou fun¢do comissionada.

Art. 53. As duavidas e casos omissos quanto aos adicionais tratados neste capitulo serdo resolvidos
pelo Conselho da Justica Federal.

Capitulo IV
Da Indenizacao de Transporte

Art. 54. A indenizagdo de transporte destina-se a ressarcir o ocupante do cargo de Analista
Judiciario/Area Judiciaria/Executante de Mandados das despesas que realizar em
decorréncia da utilizagdo de meios de locomogdo, ndo fornecidos pela Administragdo, para
desincumbir-se do servico.

Paragrafo unico. Considera-se servico externo, para efeito deste capitulo, as
atividades exercidas fora das dependéncias dos Tribunais Regionais
Federais ou das Se¢des Judiciarias em que o servidor estiver lotado, no
cumprimento de diligéncias para as quais tenha sido designado.

Art. 55. Somente fard jus a indenizagdo de transporte no seu valor integral o servidor que, no mes,
haja efetivamente realizado servigo externo, durante pelo menos 20 (vinte) dias.

§ 1° Ao servidor que, no més, executar servigo externo em numero de dias
inferior ao previsto no caput deste artigo, a indenizacdo de transporte sera
devida a razdo de 1/20 (um vinte avos) do seu valor integral por dia de
efetiva realizagdo daqueles servicos.

§ 2° Serao pagas diarias ao servidor que executar servico externo, quando se
configurar hipdtese passivel de concessdo desse beneficio, sendo, neste
caso, indevida a indenizacgdo de transporte quanto aos dias que servirem de
base para o respectivo calculo.
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Art. 56. A prestacdo de servigos externos sera atestada pelo titular da unidade onde estiver lotado o
servidor, ¢ o pagamento da indenizacdo de transporte sera feito no més seguinte ao da
execugdo do servigo.

Paragrafo inico. Nao poderdo ser computados como de exercicio, para os fins
deste artigo, os dias ou periodos em que o servidor se afastar em razdo de
férias, licenga ou por qualquer outro motivo, ainda que considerados em lei
como de efetivo exercicio.

Art. 57. Aos servidores que fizerem jus a indeniza¢ao de transporte fica vedada a concessdo de
suprimento de fundos para tal finalidade, bem como a utilizagdo de veiculo oficial.

Art. 58. O valor a ser pago como indenizacdo de transporte sera Unico e devera ser fixado em
portaria do Presidente do Conselho da Justica Federal, de modo a se observar a
disponibilidade orgamentaria e a sua distribui¢do isonémica entre os Tribunais Regionais
Federais e o Conselho da Justi¢a Federal.

Paréagrafo tinico. O valor da indenizagao de transporte, de que trata este capitulo,
¢ de R$ 1.344,97 (mil trezentos e quarenta e quatro reais e noventa e sete
centavos), observada a proporcionalidade especificada no § 1° do art. 55
desta Resolugao.

Capitulo V
Da Gratificacdo Natalina

Art. 59. A gratificagdo natalina corresponde a um doze avos da remuneragdo a que o servidor fizer
jus em dezembro, por més de exercicio no respectivo ano.

§ 1° A gratificagdo natalina sera proporcional aos meses de exercicio em cada
cargo ou fun¢do comissionada ocupada no decorrer do ano, inclusive em
caso de substituicao, observando-se o disposto no art. 61 desta Resolugao.

§ 2° No caso de servidor requisitado ou cedido, cada 6rgdo pagara a gratificagdo
natalina com base na parcela remuneratoria por ele devida.

§ 3° A fragdo igual ou superior a quinze dias sera considerada como més
integral.

Art. 60. A gratificagdo natalina sera paga até o dia vinte do més de dezembro de cada ano.

§ 1° Por ocasido da fruicdo das férias ou da sua primeira etapa, em caso de
parcelamento, o servidor podera receber adiantamento de metade da
gratificacdo natalina, desde que assim o requeira at¢é o més de janeiro
correspondente e ndo tenha percebido tal vantagem no mesmo exercicio.

§ 2° O servidor que marcar férias para os meses de janeiro ou fevereiro devera
requerer a antecipagdo da gratificagdo natalina até o més de novembro do
ano anterior.
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§ 3° A qualquer tempo, a critério da Administragao, podera ser paga, de uma s6
vez, como adiantamento da gratificacdo natalina, metade da remuneragdo do
respectivo més aos servidores que ndo a tenham percebido por ocasido das
férias, bem como aos aposentados e pensionistas.

§ 4° SO ocorrera adiantamento da gratificacdo natalina uma unica vez por
exercicio, sendo vedada a sua complementacdo antes do pagamento da
segunda parcela em dezembro.

§ 5° A antecipacao de que trata este artigo fica condicionada a disponibilidade
or¢amentaria e financeira do respectivo 6rgao.

§ 6° A época do pagamento normal da gratificagdo natalina sera descontado o
que o servidor tiver percebido a titulo de adiantamento.

Art. 61. O servidor que for exonerado do cargo efetivo ou em comissdo, o que for dispensado da
funcdo comissionada e aquele que requerer vacdncia por posse em outro cargo publico
inacumulavel terdo direito ao pagamento da gratificacdo natalina, por ocasido do ajuste de
contas, nos moldes estabelecidos no art. 59 desta Resolugdo, tendo como base de calculo a
remuneracdo do més em que ocorreu o desligamento.

§ 1° Tratando-se de servidor requisitado, o pagamento da gratificagdo natalina
sera relativo apenas ao cargo em comissao ou fun¢@o comissionada.

§ 2° No caso de servidor que mantiver a titularidade de cargo efetivo no mesmo
orgdo ou quadro de pessoal da Justica Federal da mesma Regido, o
pagamento de que trata o caput deste artigo sera efetuado somente em
dezembro.

Art. 62. No caso de falecimento do servidor, a gratificagdo natalina, calculada conforme o disposto
no art. 59 desta Resolucdo, serd paga, com base na remuneracdo do més em que ocorreu o
desligamento, em quotas iguais aos dependentes do servidor; na falta destes, aos sucessores
previstos na lei civil, indicados em alvara judicial.

Art. 63. Por ocasido do ajuste de contas, o servidor devera restituir ou compensar a parcela da
gratificacdo natalina antecipada excedente ao periodo de exercicio no cargo ou fungao, se for
0 caso.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo ao servidor que
continuar no mesmo 6rgdo ou quadro de pessoal da Justica Federal da
mesma Regido, hipotese em que a compensagdo sera feita quando do
pagamento da gratificagdo natalina, em dezembro.

Art. 64. Consideram-se como de efetivo exercicio, para os efeitos de pagamento da gratificagao
natalina, auséncias, afastamentos e licencas remunerados e afastamento para participar de

curso de formagdo, quando o servidor optar pela remuneragdo do 6rgao de origem.

Art. 65. Aos inativos e aos pensionistas aplica-se, no que couber, o disposto nesta Resolucao.
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Art. 66. As diavidas e casos omissos quanto as disposi¢des deste capitulo serdo resolvidos pelo
Conselho da Justica Federal e Tribunais Regionais Federais.

Capitulo VI
Auxilio-Moradia

Art. 67. O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas realizadas pelo servidor com
aluguel de moradia ou com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira, na
hipotese de nomeagao para cargo em comissao dos niveis CJ-2 a CJ-4, com exercicio em
nova sede.

§ 1° O auxilio de que trata este capitulo serd concedido mediante requerimento
do servidor dirigido ao ordenador de despesas de seu o6rgdo de lotagdo, no
qual declare que preenche os requisitos elencados nos incisos Il a VI do art.
68 desta Resolu¢do, acompanhado do contrato de locacdo ou copia
autenticada pelo 6rgdo concedente.

§ 2° Para o servidor sem vinculo efetivo com a Administracdo, além do
requerimento e contrato referidos no paragrafo anterior, deverd ser
apresentado comprovante de residéncia no local de origem, contemporaneo
a data do deslocamento.

§ 3° O pagamento de cada parcela do auxilio de que trata este capitulo dar-se-a
no més subseqiiente ao da comprovagao da despesa efetuada pelo servidor.

§ 4° No caso de meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira, a
comprovacdo da despesa dar-se-a4 com a apresentagdo da nota fiscal; no caso
de locagdo de imovel, mediante apresentagdo de recibo de aluguel.

Art. 68. Conceder-se-a auxilio-moradia ao servidor que, em razdo de investidura em cargo dos
niveis referidos no art. 67 desta Resolu¢do, mudar-se do municipio em que resida para ter
exercicio no Conselho ou em 6rgdo da Justica Federal de primeiro e segundo graus, se
atendidos os seguintes requisitos:

I - ndo exista imdvel funcional disponivel para uso pelo servidor;

II - o cdnjuge ou companheiro do servidor ndo ocupe imoével funcional;

III - o servidor ou seu conjuge ou companheiro ndo seja ou tenha sido proprietario,
promitente comprador, cessionario ou promitente cessiondrio de imovel na localidade
aonde for exercer o cargo, incluida a hipotese de lote edificado sem averbagdo de
construcdo, nos doze meses que antecederem a sua nomeagao;

IV - nenhuma outra pessoa que resida com o servidor receba auxilio-moradia;

V - o0 novo local de residéncia ou domicilio, em relacdo ao de origem, ndo esteja
dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido, ou em
areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes, conforme dispoe o § 3° do
art. 58 da Lein® 8.112 de 1990;
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VI - nos ultimos doze meses o servidor ndo tenha residido ou sido domiciliado na
localidade aonde for exercer o cargo em comissdo, desconsiderando-se prazo inferior a
sessenta dias dentro desse periodo;

VII - o deslocamento ndo tenha sido por for¢a de remogdo, redistribuicio ou
nomeagao para cargo efetivo; e

VIII - o deslocamento tenha ocorrido ap6s 30 de junho de 2006.

Paragrafo unico. Para fins do inciso VI ndo sera considerado o prazo no qual o
servidor esteve ocupando outro cargo em comissdo referido no art. 67 desta
Resolugdo.

Art. 69. O auxilio-moradia ndo sera concedido por prazo superior a cinco anos dentro de cada
periodo de oito anos, ainda que o servidor mude de cargo ou de municipio de exercicio do
cargo.

§ 1° Transcorridos os prazos do caput, o pagamento somente sera retomado se
preenchidos os requisitos do art. 68 desta Resolucdo e seus incisos.

§ 2° Os prazos a que se referem este artigo serdo computados a partir da
vigéncia da Medida Provisoria n° 301, de 29 de junho de 2006.

Art. 70. O valor do auxilio-moradia ¢ limitado a vinte e cinco por cento do valor do cargo em
comissdo ocupado pelo servidor e, em qualquer hipdtese, ndo podera ser superior ao auxilio-
moradia recebido por Ministro de Estado.

§ 1° Até 30 de junho de 2008 o valor maximo do ressarcimento ndo podera
ultrapassar R$ 1.800,00 (hum mil e oitocentos reais).

§ 2° Com vistas a economicidade dos recursos publicos, os Presidentes dos
Tribunais Regionais Federais e os Diretores de Foro das Se¢des Judiciarias
poderdo limitar o valor do ressarcimento do auxilio-moradia, tendo em vista
as peculiaridades do mercado imobiliario de cada municipio, observando-se
o disposto no § 1° deste artigo.

§ 3° O auxilio-moradia abrange apenas gastos com alojamento.

§ 4° Nao serdo cobertas despesas de condominio, energia, telefone, alimentagao,
impostos, taxas e outras.

§ 5° O valor percebido a titulo de auxilio-moradia ndo sofre incidéncia de
Imposto de Renda Retido na Fonte, consoante disposto no art. 25 da Medida
Provisoria n® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001.

§ 6° Os efeitos financeiros do auxilio de que trata esta Resolugdo retroagem a 30
de junho de 2006, data da publicacdo da Medida Provisoria n° 301, de 29 de
junho de 2006.

Art. 71. O direito a percepgao do auxilio-moradia cessara quando:
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I — o servidor, conjuge ou companheiro assinar Termo de Permissdao de Uso de Imdvel
Funcional;

II — o servidor for exonerado ou destituido do cargo em comissao;

III — o servidor falecer;

IV — o servidor, conjuge ou companheiro recusar o uso do imével funcional colocado
a sua disposicao;

V — o servidor, conjuge ou companheiro tornar-se proprietario, promitente comprador,
cessiondrio ou promitente cessionario de imével na localidade onde exerce o cargo,
incluida a hipétese de lote edificado sem averbacgdo de construgéo; e

VI — o servidor passar a residir com outra pessoa que ocupe imével funcional ou
receba auxilio-moradia.

Paragrafo unico. Na ocorréncia de exoneragdo ¢ das hipdteses previstas nos
incisos I, Il e V deste artigo, o auxilio-moradia continuara sendo pago por
um més.

Art. 72. A apresentacdo de declaracdo falsa e/ou a tentativa de burlar a concessdo do auxilio-
moradia sujeitara os responsaveis a devolucdo dos valores indevidamente percebidos e as
sang¢des administrativas e penais previstas em lei.

Art. 73. O servidor que em 30/06/06 encontrava-se em exercicio de cargo em comissdo — CJ nivel
2 a 4 — ¢ havia sido transferido do municipio de sua residéncia para ocupar o respectivo
cargo faz jus ao auxilio-moradia no periodo de 30/06/06 até 28/12/06, desde que, a época,
preenchesse os requisitos estabelecidos no art. 60-B, da Lei n°® 8.112 de 1990, com a redagao
dada pela Lei n® 11.355/06.

Art. 74. Os casos omissos em relagdo ao auxilio-moradia de que trata este capitulo serdo resolvidos
pelos Presidentes do Conselho, dos Tribunais Regionais Federais ou pelo Diretor do Foro da
respectiva Secdo Judiciaria, no ambito das respectivas competéncias, cabendo delegagio.

Capitulo VII
Do Auxilio Pré-Escolar

Art. 75. A concessao do auxilio pré-escolar tem por objetivo a assisténcia aos dependentes legais
dos servidores do Conselho da Justica Federal e dos magistrados e servidores da Justiga
Federal de primeiro e segundo graus.

Paragrafo tnico. O auxilio pré-escolar sera custeado, em parte, pelo 6rgao, por
meio de verbas especificas de seu orcamento, ¢ pelos magistrados e
servidores beneficiarios nas condi¢des aqui estabelecidas.

Secao 1
Dos Objetivos

Art. 76. O auxilio pré-escolar sera prestado, em carater supletivo as obrigagdes da familia, pelas
instituicdes materno-infantis, bercarios, creches, jardins-de-infincia ou estabelecimentos
pré-escolares regularmente autorizados a funcionar, objetivando:
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I — educagdo anterior ao ensino fundamental, mediante programas educativos
especificos para cada faixa etaria, com vistas ao desenvolvimento da personalidade do
educando e a sua integragdo ao ambiente social;

II — condi¢des de crescimento saudaveis, com assisténcia afetiva de acordo com suas
caracteristicas individuais, e ambiente favoravel ao desenvolvimento da liberdade de
expressao e da capacidade de pensar com independéncia.

Secao 11
Dos Beneficiarios

Art. 77. O auxilio pré-escolar sera concedido aos magistrados e servidores ativos, ainda que
requisitados ou cedidos, ¢ aos ocupantes de cargo em comissdo de investidura originaria,
inclusive durante as licengas e afastamentos considerados como de efetivo exercicio, desde
que remunerados, e aos inativos interditados.

§ 1° O servidor cedido ou requisitado percebera o auxilio pré-escolar,
preferencialmente, pelo 6rgdo cessionario.

§ 2° O servidor em exercicio provisoério percebera o beneficio pelo 6rgdo de
origem.

§ 3° Na hipotese do dependente ser beneficiario de pensao alimenticia, o auxilio
pré-escolar serd pago ao magistrado ou servidor e deduzido em favor do
alimentado.

Art. 78. O auxilio pré-escolar sera pago a cada crianca na faixa etaria compreendida desde o
nascimento até o més em que completar 6 (seis) anos de idade, inclusive, que se enquadre
nas condigdes abaixo:

I - filho(s);
II — enteados, desde que comprovada a dependéncia economica;
III — menor sob guarda ou tutela.

Paragrafo tnico. Tratando-se de dependentes excepcionais, ainda que
freqiientem estabelecimento especializado, serd considerada, como limite
para o atendimento, a idade mental correspondente a fixada no caput deste
artigo, comprovada mediante laudo médico, homologado pela area
competente do Orgio.

Art. 79. O auxilio pré-escolar, relativamente ao mesmo dependente, ndo podera ser:

I — percebido cumulativamente pelo beneficiario que exer¢a mais de um cargo;

IT — concedido ao beneficiario que perceber idéntico beneficio de outro 6rgao;

III - deferido ao beneficiario se o conjuge ou companheiro ja perceber beneficio com a
mesma finalidade, pelo mesmo dependente, em 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica direta ou indireta;

IV — concedido se o dependente for beneficiario de plano ou programa similar no
ambito de outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta.
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Paragrafo inico. Se ambos os pais forem servidores e/ou magistrados do 6rgao o
beneficio somente serd pago aquele que fizer a opgao.

Secao I
Da Inscri¢cdo no Programa

Art. 80. A inscrigdo dos dependentes sera realizada em qualquer época, mediante preenchimento
de formularios préprios fornecidos pelo setor competente do 6rgdo, acompanhados dos
seguintes documentos:

I — certiddo de nascimento do dependente;

II — no caso de enteados, certiddo de casamento do beneficiario ou escritura
declaratoria, quando companheiro(a), bem como declara¢do, de proprio punho, de
dependéncia econdmica;

III — termo de guarda ou tutela;

IV —laudo médico, no caso de dependente portador de necessidade especial com mais
de seis anos;

V - declaragdo fornecida pelo outro 6rgao de que nao usufruem beneficio semelhante,
no caso de servidores cedidos, requisitados ou que exercam mais de um cargo;

VI - declaragdo de que preenche os requisitos previstos no art. 79 desta Resolugao.

Paragrafo tunico. Podera ser dispensada, a critério da Administragdo, a
apresentacdo dos documentos que ja constem da pasta funcional do servidor.

Art. 81. A inscricdo dos dependentes ndo tera carater definitivo, podendo o setor competente do
orgdo, a qualquer tempo, efetuar revisdes para verificar a exatiddo das informagdes
prestadas, bem como exigir a atualiza¢do e a comprovacao das declaracdes feitas.

Secao IV
Do Pagamento do Beneficio

Art. 82. O auxilio pré-escolar sera devido a partir do més em que for feita a inscrigdo do
dependente, ndo sendo pagos valores relativos a meses anteriores.

Art. 83. O valor a ser pago como auxilio pré-escolar serd unico e deverd ser fixado em ato do
Conselho da Justi¢a Federal, de modo a se observar a disponibilidade or¢amentaria e a sua
distribuicdo isonomica entre os Tribunais Regionais Federais e o Conselho da Justigca
Federal.

Art. 84. O auxilio pré-escolar sera prestado na modalidade de assisténcia indireta, recebendo o
beneficiario, em pecunia, o valor correspondente ao més de competéncia, por dependente,
conforme art. 78 desta Resolugdo, observado o disposto no artigo 87 desta Resolugao.

Art. 85. Os pagamentos estao limitados a doze parcelas anuais, por dependente.
Art. 86. Na operacionalizagdo do custeio do beneficio, as cotas-parte dos beneficiarios e do orgéo

serdo calculadas de acordo com a Tabela constante do Anexo II desta Resolucéo,
observando-se o critério de progressividade, a vista das diversas faixas de remuneracao.
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§ 1° Entende-se como remuneragdo, para os fins deste capitulo, a soma das
parcelas inerentes ao cargo efetivo e em comissdo ou fun¢do comissionada e
demais vantagens de natureza individual.

§ 2° Para os servidores cedidos ou requisitados considerar-se-a a soma das
remuneracdes percebidas nos 6rgdos cedentes e cessionarios.

Art. 87. O valor mensal do auxilio pré-escolar sera fixado e atualizado mediante portaria do
Presidente do Conselho da Justica Federal, tendo por base estudos sobre a variagdo
acumulada dos indices oficiais, a disponibilidade orcamentaria, os valores adotados por
orgaos publicos federais e o valor médio cobrado pelas instituigdes de ensino pré-escolar.

Secao VI
Da Exclusiao do Programa

Art. 88. O beneficiario perdera o direito ao beneficio:

I — no més subseqiiente aquele em que o dependente completar 06 (seis) anos de idade
cronolédgica ou mental;

I — quando perder a guarda ou tutela sobre o menor;

III — nos afastamentos que ndo sejam considerados de efetivo exercicio ou que
ocorram com perda da remuneragao;

IV — quando requerer o cancelamento da inscrigdo;

V —em caso de 6bito do dependente;

VI — na ocorréncia de situagdo de vedacdo de recebimento do beneficio, contida no
artigo 79 desta Resolugao.

Art. 89. O beneficiario é responsavel por comunicar a Administragdo qualquer situagdo que cause
a perda do beneficio pelas hipdteses do artigo anterior.

Art. 90. A inexatidao das informagdes prestadas, a conduta fraudulenta para receber o beneficio e a
auséncia de comunicacdo de exclusdo do beneficio acarretara a exclusdo automatica do
pagamento ao beneficidrio e a devolugdo por este dos valores recebidos, sem prejuizo de
outras acdes para apuracdo de responsabilidade, incluindo aplicagdo das penalidades
determinadas pela legislagdo em vigor.

Secao VI
Das Disposicoes finais

Art. 91. O beneficio previsto neste capitulo ndo podera ser incorporado a remuneracdo do
beneficiario para quaisquer efeitos, ndo sofrendo incidéncia de contribui¢do previdencidria.

Art. 92. O 6rgdo podera, a qualquer tempo, no interesse da Administracdo, alterar a concessdo do
beneficio de que trata este capitulo, especialmente em decorréncia de disposicao legal que o
torne impraticavel e inconveniente, ou de caréncia de disponibilidade orcamentario-
financeira para manté-lo.

Art. 93. Os valores a serem pagos observardo o regime contabil de competéncia.
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Art. 94. Os casos omissos € excepcionais, bem como as duvidas emergentes da aplicagdo deste
capitulo, serdo resolvidos pelo Conselho da Justica Federal, com vistas a uniformidade de
procedimentos no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus.

Art. 95. Os efeitos financeiros do auxilio pré-escolar tratado neste capitulo contam a partir de 02
de janeiro de 2008.

Capitulo VIII
Da Ajuda de Custo e Diarias
Secao I
Da Ajuda de Custo

Art. 96. O magistrado ou o servidor que, no interesse do servigo, passar a ter exercicio em nova
sede, com efetiva mudanca de domicilio, fara jus a ajuda de custo para compensar as
despesas de instalacdo, vedado o duplo pagamento de indenizagdo, a qualquer tempo, caso o
conjuge ou companheiro, também magistrado ou servidor, venha a ter exercicio na mesma
sede.

§ 1° O disposto neste artigo aplica-se, igualmente, aquele que, ndo sendo
servidor da Unido, for nomeado para cargo em comissdo ou designado para
fun¢do comissionada, com mudanca de domicilio.

§ 2° Além do pagamento da ajuda de custo, correm por conta da Administracao
as despesas de transporte do magistrado ou servidor e de sua familia,
compreendendo passagem, mobiliario e bagagem.

§ 3° A familia do magistrado ou servidor que falecer na nova sede sdo
assegurados ajuda de custo e de transporte para a localidade de origem,
dentro do prazo de 1 (um) ano, contado do 6bito.

§ 4° O transporte do magistrado ou do servidor e de seus dependentes sera
concedido preferencialmente por via aérea.

§ 5° As despesas decorrentes de transporte de mobilidrio e bagagem serdo
diretamente custeadas pela Administragdo, sujeitas as normas gerais da
despesa, inclusive processo licitatorio, se necessario.

Art. 97. Fazem jus a ajuda de custo os servidores que se deslocarem da respectiva sede, em virtude
de:

I — remogao de oficio;

II — redistribuigdo; e

IIT — cessdo para o exercicio de cargo em comissdo ou fun¢do comissionada com
mudancga de sede.

Paragrafo unico. O magistrado fara jus a ajuda de custo em virtude de remogao
por interesse publico ou promogdo, quando esta implicar mudanca de
domicilio.
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Art. 98. A ajuda de custo serd calculada com base na remuneragdo devida ao magistrado ou
servidor no més em que ocorrer o deslocamento para a nova sede, em virtude de remocao,
permuta entre juizes, promogao, redistribuicdo ou cessdo no dmbito do Poder Judiciario da
Unido, e ndo podera exceder a importancia correspondente a trés meses de remuneragao,
observado o seguinte:

I — uma remuneracao para o beneficiario que possua até um dependente;

II — duas remunerag¢des, quando, além do beneficiario, houver dois dependentes; e

Il — trés remunera¢des, quando, além do beneficiario, houver trés ou mais
dependentes.

§ 1° A ajuda de custo sera paga pelo 6rgdo ou entidade beneficiado pelo
deslocamento, no momento da mudanga e no retorno de oficio.

§ 2° O pedido de concessdo de ajuda de custo devera ser instruido com
documentos que comprovem a efetiva mudanga.

Art. 99. O magistrado ou o servidor que, atendido o interesse da Administragdo, utilizar conducao
propria no deslocamento para a nova sede, fara jus a indenizagdo correspondente a 40%
(quarenta por cento) do valor da passagem de transporte aéreo no mesmo percurso, acrescida
de 20% (vinte por cento) do referido valor por dependente que o acompanhe, até o maximo

de 3 (trés) dependentes.

§ 1° Na inexisténcia de trecho aéreo para a nova sede, a indeniza¢do sera paga
com base no valor da passagem aérea do percurso até o local mais préximo.

§ 2° Na hipotese prevista neste artigo, poderdo ser fornecidas passagens para o
transporte aos dependentes que comprovadamente ndo viajarem em
companhia do magistrado ou do servidor.

Art. 100. Sao considerados como familia do magistrado ou do servidor os seguintes dependentes
para os efeitos desta Resolucdo:

I — conjuge ou companheiro que comprove unido estavel como entidade familiar; e
II — filhos e quaisquer pessoas que vivam as suas expensas e constem do seu
assentamento individual.

Art. 101. Nao se concedera ajuda de custo:

I — ao magistrado ou ao servidor que, em objeto de servigo, deslocar-se
transitoriamente da sede, mesmo que por periodo superior a 30 (trinta) dias;

II — ao servidor que se afastar do cargo, ou reassumi-lo, em virtude de mandato
eletivo; e

IIT — aquele que ja tenha recebido vantagem idéntica a esse titulo, no periodo de 12
(doze) meses imediatamente anterior, ressalvada a hipdtese de retorno de oficio de que
trata o § 1° do art. 98 desta Resolucdo.
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Art. 102. O magistrado ou o servidor restituird a ajuda de custo quando, injustificadamente, ndo se
apresentar na nova sede no prazo de 30 (trinta) dias, tendo como marco inicial o primeiro dia
de transito, observado para a contagem do prazo o disposto no art. 238 da Lei n°® 8.112 de
1990.

Secao 11
Das Diarias

Art. 103. O magistrado ou o servidor que, a servigo, se deslocar da sede, em carater eventual ou
transitorio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, fara jus a passagens e
diarias, na forma prevista nesta Resolucao.

Subsecio I
Das Diarias no Territorio Nacional

Art. 104. Ressalvado o disposto no paragrafo tinico deste artigo, o magistrado ou o servidor nao
fard jus a diarias quando:

I — o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IT — se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, assim como aglomeragao
urbana ou microrregido, constituida por municipios limitrofes e regularmente
instituidas; e

III — se deslocar em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes, cuja
jurisdicdo e competéncia dos 6rgaos, entidades e servidores brasileiros consideram-se
estendidas.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses previstas nos incisos II e III deste artigo, se
houver pernoite fora da sede, serdo pagas diarias, sempre fixadas para os
afastamentos dentro do territorio nacional.

Art. 105. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico, incluindo-se o de
partida e o de chegada, destinando-se a indenizar o magistrado ou o servidor das despesas
extraordinarias com pousada, alimentacao e locomogao urbana.

Paragrafo unico. O magistrado ou o servidor fara jus somente a metade do valor
das diarias nos seguintes casos:

I — quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

II — na data do retorno a sede; e

IIT — quando a Unido custear por meio diverso as despesas extraordinarias cobertas por
diérias.

Art. 106. Nos casos em que o servidor se afastar da sede do servico acompanhando magistrado, na
qualidade de assessor ou para prestar assisténcia diretamente ao magistrado, fard jus a diaria
correspondente a 80% (oitenta por cento) da percebida pelo magistrado acompanhado.
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Paragrafo tnico. Nao se aplica o acréscimo a que se refere o caput ao servidor
que acompanha o magistrado com o objetivo de lhe prestar apoio
operacional, sendo-lhe devida as diarias do art. 103 desta Resolugao.

Art. 107. Os valores das diarias, constantes do Anexo IV desta Resolucdo, serdo revistos,
periodicamente, segundo critérios aprovados pelo Conselho da Justiga Federal.

§ 1° As diarias previstas neste capitulo, salvo disposi¢do em contrario, serdo
pagas em moeda nacional, desprezadas as fragdes.

§ 2° O valor total das diarias sera acrescido de um adicional correspondente a
25% (vinte e cinco por cento) da diaria base do cargo de Analista Judiciario
prevista no Anexo IV desta Resolucdo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do lugar de embarque ou desembarque ao local de trabalho ou
hospedagem e vice-versa.

§ 3° O adicional previsto no paragrafo anterior possui carater indenizatorio, e €
devido considerando-se o local de origem e de cada destino, se ndo
oferecido transporte em veiculo oficial, perfazendo, no minimo, dois
adicionais por viagem.

§ 4° Sera devido um adicional quando houver a utilizagdo de veiculo oficial em
somente um dos locais — origem ou destino.

Art. 108. As diarias previstas nesta Resolugdo somente serdo concedidas aos servidores que
estejam no exercicio dos respectivos cargos ou fungoes.

§ 1° Na hipdtese de a diaria corresponder a dia util, sera calculada com dedugao
da parcela correspondente aos valores percebidos pelo servidor, a titulo de
auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte.

§ 2° A pessoa fisica sem vinculo funcional com o Conselho da Justica Federal
ou com a Justi¢a Federal de primeiro e segundo graus, que se deslocar do
seu domicilio para outra localidade, a fim de prestar servigos nao
remunerados por esses 6rgdos, fard jus a passagens, preferencialmente por
via aérea, ¢ ao pagamento de diarias para cobrir as despesas de
deslocamento, alimentacdo e hospedagem na qualidade de colaborador
eventual.

3° O valor da diaria do colaborador eventual sera estabelecido segundo o nivel
2
de equivaléncia entre a atividade a ser cumprida e os valores constantes da
tabela objeto do Anexo IV desta Resolugao.

Art. 109. O magistrado regularmente designado para substituir Juiz Federal ou Juiz de Tribunal
Regional Federal, que se deslocar da sede em carater eventual ou transitério, percebera as
diarias correspondentes as que teria direito o titular, observado o disposto no art. 104, inciso
II e paragrafo unico, desta Resolugao.
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Paragrafo tnico. Aplica-se o disposto neste artigo ao servidor designado
interinamente ou como substituto do titular.

Art. 110. O ato de concessdo das didrias serd expedido pela autoridade competente, devendo o
respectivo processo de proposta de concessdo conter os seguintes elementos:

I — nome e cargo ou fungéo do proponente;

II — nome, cargo ou fun¢@o comissionada e matricula do beneficiario;

IIT — descrig@o objetiva do servico ou atividade a ser desenvolvida;

IV —indicacao da entidade e local em que o servigo ou a atividade sera realizada;
V — o periodo provavel do afastamento;

VI - 0 meio de transporte a ser utilizado;

VII — o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VIII — autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas;

IX — o valor correspondente a eventual dedug¢do de auxilio-alimentagdo e auxilio-
transporte; €

X —a informacgdo quanto a utilizagao ou nao de carro oficial.

Paragrafo unico. O ato de concessdo das didrias sera publicado em veiculo
oficial de circulacdo interna de cada d6rgdo, devendo conter os elementos
referidos no caput deste artigo.

Art. 111. As diarias serfo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em conta
bancaria, exceto nas seguintes situagoes, a critério da autoridade concedente:

I — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento; e

II — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em
que poderdo ser pagas parceladamente, a critério da Administragdo.

§ 1° Caso o periodo de afastamento se estenda até o exercicio seguinte, a
despesa recaira no exercicio em que se iniciou, vinculadas as concessdes de
diarias aos limites dos recursos or¢amentarios.

§ 2° As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento se iniciar a
partir da sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas, condicionadas a autorizacdo de
pagamento pelo ordenador de despesas a aceitacdo da justificativa.

§ 3° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogagdo, o magistrado ou o servidor fardo jus,
ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 112. O magistrado ou o servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data
prevista para o inicio do afastamento.

Paragrafo tnico. Na hipdtese de o magistrado ou o servidor retornar a sede em
prazo menor do que o previsto para os seus afastamentos, restituird as
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diarias recebidas em excesso, no prazo previsto no caput deste artigo,
contados da data do retorno a sede.

Art. 113. A proposta de concessdo das diarias prevista no art. 110 desta Resolucdo sera
apresentada individualmente em formulario proprio, conforme o modelo constante do Anexo
III desta Resolugao, inclusive no caso de diarias no exterior.

Paragrafo tinico. O formulario a que se refere este artigo serd utilizado tanto nos
casos de concessdo inicial como nos de prorrogagdo do afastamento.

Art. 114. Na viagem com percepg¢ao de didrias € obrigatoria a devolugdo do canhoto do cartdo de
embarque, de modo que seja possivel verificar as datas, os nimeros e os horarios de
deslocamento.

Paragrafo unico. Se, justificadamente, ndo for possivel o cumprimento do caput
deste artigo a comprovacao da viagem podera ser feita por intermédio de
uma das seguintes formas:

I — ata de reunido ou declaracdo de unidade administrativa, no caso de reunides de
Conselhos, Grupos de Trabalho, de Estudos, comissdes ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficiario como presente na localidade de destino; e

II — declaragdo da unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, seminarios,
treinamentos e assemelhados cujo beneficiario das diarias sejam magistrados,
autoridades convidadas ou servidores de outros 6rgdos de qualquer esfera de governo
em relagdo ao 6rgdo concedente das diarias.

Art. 115. Ndo se concederdo didrias ao Analista Judiciario/Area Judicidria/Executante de

Mandados nos deslocamentos para municipios préximos a respectiva sede, delimitados
mediante ato proprio de cada Tribunal Regional Federal.

Subseciao I1
Das Diarias no Exterior

Art. 116. Sera efetivado o pagamento de didrias ao magistrado e ao servidor do Conselho e da
Justica Federal de primeiro e segundo graus que se afastar, a servigo ou no interesse da
Administracdo, para o exterior.

Paragrafo tnico. As didrias de que tratam o Anexo V desta Resolucdo serdo
pagas em dolares norte-americanos, permitida sua conversdo para Euro,
quando se tratar de deslocamento a pais componente do mercado comum
europeu.

Art. 117. Aplicam-se as diarias no exterior os mesmos critérios estabelecidos com relagdo as
diarias no territorio nacional, exceto os incisos II e III do art. 104, o art. 107 € o art. 112
desta Resolugao.

§ 1° Deverdo ser juntados ao processo de pagamento de diarias no exterior, 0s
documentos exigidos no art. 110 desta Resolugao.
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§ 2° O ato que autorizar o afastamento do servidor do Pais devera ser juntado ao
processo referido no paragrafo anterior.

Art. 118. O magistrado ou o servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data
prevista para o inicio do afastamento, em dolares norte-americanos ou em moeda corrente
nacional pela taxa de cambio de venda da moeda na data da efetiva devolugao.

Paragrafo tnico. Na hipotese de o magistrado ou o servidor retornar a sede em
prazo menor do que o previsto para os seus afastamentos, restituira as
diarias recebidas em excesso, no prazo previsto no caput deste artigo,
contados da data do retorno a sede, em doélares norte-americanos ou em
moeda corrente nacional pela taxa de cambio de venda da moeda na data da

efetiva devolucdo.

Art. 119. Os pedidos de afastamento, que ndo poderdo exceder a 90 (noventa) dias, deverdo ser
apreciados pelos Tribunais Regionais Federais, quando formulados por Juizes Federais e
servidores da Justica Federal de primeiro e segundo graus, ¢ pelo Conselho da Justica
Federal, quando efetivados por quaisquer de seus membros ¢ servidores, devendo conter
necessariamente os elementos descritos no art. 110 desta Resolugao.

Paragrafo tnico. A autorizagdo dos pedidos, na forma da lei, deverd ser
publicada no Diario Oficial da Uniao.

Art. 120. Nas viagens ao exterior, a categoria de transporte aéreo a ser utilizada sera a seguinte:

I — primeira classe para todos os membros do Conselho da Justiga Federal;

IT — classe executiva para os magistrados da Justica Federal de primeiro e segundo
graus; e

III — classe econdmica ou turistica para os servidores.

Paragrafo tinico. Podera ser concedida ao servidor, quando em viagem ao exterior,
passagem de classe executiva nos trechos em que o tempo de voo entre o
ultimo embarque no territorio nacional e o destino for superior a 8 (oito)
horas.

Art. 121. Os niveis e valores das diarias no exterior sdo os constantes do Anexo V da presente
Resolugao.

Paragrafo inico. As didrias serdo pagas mediante ordem bancaria ao Banco do
Brasil S/A.

Art. 122. Nao ensejam o pagamento de didrias as viagens ao exterior com Onus limitado, que
implicam direito apenas ao vencimento ¢ demais vantagens do cargo, fun¢do ou emprego,
assim como as sem Onus, que ndo acarretam qualquer despesa para a Administragao.

Secao I
Das Disposicoes Finais
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Art. 123. Na aquisi¢do de passagens de que trata este capitulo, deverdo ser observadas as normas
gerais de despesa, inclusive o processo licitatorio quando necessario, objetivando
especificamente:

I — acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

II — aquisi¢do das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programagao da viagem; e

Il — adogdo das providéncias necessarias ao atendimento das condicdes
preestabelecidas para aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° E vedada a aquisigdo de passagem aérea mediante a utilizagdo de cartdo de
crédito corporativo, quando ndo houver saldo suficiente para o atendimento
da despesa na correspondente nota de empenho, devendo nos demais casos
essa forma de pagamento ser regulada pela autoridade competente.

§ 2° Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de passagens
aéreas devera constar a seguinte informagao: pagamento a conta de recursos
publicos, reembolsavel exclusivamente ao 6rgdo requisitante ou comprador.

§ 3° No interesse da Administragdo, nas viagens a servico, podera haver
ressarcimento de despesa com transporte, quando o magistrado ou o
servidor utilizar meio proprio de locomogdo, em valores equivalentes a 40%
(quarenta por cento) do valor praticado para as passagens de transporte
aéreo no mesmo percurso ou, quando ndo houver, para a localidade mais
préxima.

§ 4° Para efeito do paragrafo anterior, considera-se meio proprio de locomogdo o
veiculo automotor particular utilizado a conta e risco do magistrado ou do
servidor, ndo fornecido pela Administragdo e ndo disponivel a populagao.

Art. 124. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta
Resolucdo a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o magistrado ou o servidor
beneficiado.

Art. 125. A reposicdo de importancia, nos casos previstos neste capitulo, e dentro do mesmo
exercicio financeiro, ocasionara, apos o recolhimento a conta bancaria de origem, a reversao
do respectivo crédito a dotagdo orcamentaria propria.

Paragrafo unico. A reposicdo serd considerada “Receita da Unido” quando se
efetivar apos o encerramento do exercicio financeiro em que se realizou o
pagamento.

Art. 126. As despesas relativas as indenizagdes previstas neste capitulo dependerdo de empenho
prévio, observado o limite dos recursos orgamentarios proprios, relativos a cada exercicio.
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Art. 127. As duavidas e casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho da Justica Federal e pelos
Tribunais Regionais Federais.

Capitulo IX
Da Consignaciao em Folha de Pagamento
Secao I
Do Objeto e Definicdes

Art. 128. As consignacdes em folha de pagamento dos magistrados e servidores, ativos € inativos,
e dos pensionistas do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus obedecerao
aos termos deste capitulo.

Art. 129. As consignagdes sdo classificadas em compulsoérias e facultativas.
Art. 130. Considera-se, para fins deste capitulo:

I — CONSIGNATARIO: o destinatario dos créditos resultantes das consignacdes
compulsorias e facultativas;

I — CONSIGNANTE: o Conselho da Justica Federal, os Tribunais Regionais Federais
e as Secdes Judiciarias que procedem a descontos relativos as consignagdes
compulsoérias e facultativas na remuneragdo, provento ou pensdo do Consignado, em
favor de Consignatario;

IIT — CONSIGNADO: o magistrado e o servidor, ativo ou inativo, € 0 pensionista;

IV — CONSIGNACAO COMPULSORIA: o desconto efetuado por imposigdo legal,
mandado judicial ou convengdo realizada entre o Consignante ¢ o Consignado,
incidente sobre a remuneragdo, provento ou pensao deste;

V — CONSIGNACAO FACULTATIVA: o desconto efetuado mediante prévia e
formal autorizagdo do Consignado, com anuéncia da Administragdo, incidente sobre a
remuneragao, provento ou pensao.

Secao I1
Das Consignacoes Compulsérias

Art. 131. As consignagdes compulsorias compreendem:

I — contribui¢do para o Plano de Seguridade Social do servidor publico civil da Unido;
II — contribuigdo para a previdéncia social do regime geral;

IIT — contribuic¢do para os planos de seguridade social dos servidores requisitados dos
Estados, Distrito Federal e Municipios, constituidos na forma da legislagdo especifica;
IV — pensdo alimenticia judicial;

V — imposto de renda retido na fonte;

VI — reposicao e/ou indenizagdo ao erario;

VII — custeio de beneficios e/ou auxilios concedidos pelo Consignante;

VIII - obrigagdo decorrente de decisdo judicial ou administrativa;

IX — custeio e/ou contribuig@o para a assisténcia a saude, prevista no art. 230 da Lei n°
8.112 de 1990;

X — mensalidade ou contribui¢do em favor de entidade sindical, na forma do art. 8°,
inciso IV, da Constituicdo Federal e do art. 240, alinea "c", da Lei n® 8.112 de 1990; ¢
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XI — outros descontos compulsorios instituidos por lei.

Paragrafo tinico. As reposi¢des e indenizagdes ao erario poderdo ser efetuadas
em parcelas com percentual minimo fixado em 10% (dez por cento) da
remuneracdo, provento ou pensdo, desde que requerido pelo Consignado, de
acordo com o disposto no art. 46 da Lei n° 8.112 de 1990, com a redacdo
dada pela MP 2225-45, de 4/9/2001.

Secao 111
Das Consignagoes Facultativas

Art. 132. As consignagdes facultativas compreendem:

I — contribui¢do para o regime de previdéncia complementar da Unido, ou para
Estados, Distrito Federal e Municipios, se servidor requisitado, observado o disposto
no art. 202 da Constitui¢do Federal, nos termos da lei sobre o assunto;

IT — contribuigdo para o regime de previdéncia privada, de carater complementar e
organizado de forma autébnoma em relagdo ao regime geral de previdéncia social,
prevista na Lei Complementar n° 109, de 29.05.2001;

Il — contribui¢do para planos de saude patrocinados por entidade aberta de
previdéncia privada, que opere com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda
mensal e previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de planos
de saude;

IV — contribui¢do em favor de entidades de classe, associacdes e clubes de servidores;
V — contribui¢do em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n® 5.764, de
16.12.1971;

VI — prémio de seguro coberto por entidades fechadas ou abertas de previdéncia
privada, incluidas as seguradoras que operem com planos de seguro de vida e renda
mensal, bem como contribui¢do destinada a essas entidades ¢ a administradoras de
planos de saude, para manutengdo de plano de saude, peculio, seguro de vida, renda
mensal ou previdéncia complementar;

VII — amortiza¢do de financiamento, construgdo ou reforma de imével residencial;
VIII — prestagdo de aluguel de imdvel residencial;

IX — amortizag@o de empréstimo concedido por instituicdo federal oficial de crédito ou
por entidade fechada de previdéncia privada que opere com plano de pectlio, saude,
seguro de vida, renda mensal, previdéncia complementar ou empréstimo, ou por
cooperativa constituida de acordo com a Lei n® 5.764/1971;

X — pensdo alimenticia voluntaria; e

XI — amortizagdo de empréstimo concedido por instituigdo bancaria ou de crédito ou
por entidade aberta de previdéncia privada.

Art. 133. As consignagdes facultativas dar-se-3o a critério da Administracdo, com reposicao de
custos nos termos do art. 137 desta Resolugéo.

Art. 134. O valor minimo para desconto decorrente de consignacdo facultativa podera ser
estabelecido pelo Consignante, com observancia ao principio da economicidade.
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Art. 135. A solicitagdo de consignacdo facultativa devera ser dirigida a autoridade ordenadora de
despesas, que verificara quanto ao atendimento do disposto nesta resolugdo e decidira quanto
a autorizagdo de processamento.

§ 1° Apds devidamente autorizada, a solicitagdo de consignagdo facultativa
devera ser encaminhada ao setor de pagamento do Consignante.

§ 2° Caso a consignagdo facultativa autorizada nao possua rubrica no Sistema
Unificado de Rubricas de Pagamento de Pessoal da Justiga Federal - SISUR,
devera ser requisitada a Secretaria de Recursos Humanos do Conselho da
Justica Federal a criagdo da rubrica pertinente, por meio do formulario
requisicéo on line.

§ 3° O atendimento da requisicdo de que trata o pardgrafo anterior esta
condicionado ao completo preenchimento ¢ envio do formulario requisi¢ao
on line.

§ 4° E de exclusiva responsabilidade do Consignante, ao requisitar criagdo de
rubrica, a verificacdo da autenticidade da documentagdo apresentada pelo
Consignatario solicitante.

§ 5° Entende-se por “requisi¢do on line” o formulario eletrénico constante do
SISUR, a ser utilizado pelos servidores indicados pelas autoridades
competentes no ambito do Conselho da Justica Federal, dos Tribunais
Regionais Federais e das Se¢des Judicidrias, mediante “senha de usudrio-
administrador”, para requisi¢do de criacdo de rubricas de consignagdes
facultativas.

§ 6° “Senha de usuario-administrador” ¢ o codigo de acesso pessoal e
intransferivel, dotado de privilégios conferidos pelo gestor do SISUR,
destinado aos responsaveis pelo encaminhamento de “requisi¢ao on line”.

Art. 136. As solicitacdes de consignacdes facultativas, quando formuladas por Consignatarios,
deverao ser instruidas com autorizacdo expressa do Consignado.

Art. 137. Para cada consignagdo facultativa realizada serdo cobrados do Consignatario, a titulo de
reposicdo de custo de processamento de dados, os seguintes valores:

I - R$ 0,30 (trinta centavos) por langamento, de consignagdo facultativa relativa ao art.
132, incisos II, III e VII desta Resolugio;

I - RS 1,25 (um real e vinte e cinco centavos) por langamento, nas demais
consignacdes facultativas.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica a hipotese do inciso I do art. 132 desta
Resolugdo, bem como quando o Consignatario for 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional.
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§ 2° Os valores apropriados a titulo de reposi¢ao de custo de processamento de
dados deverdao ser deduzidos dos valores brutos a serem repassados aos
Consignatarios.

§ 3° Os valores arrecadados na forma do paragrafo anterior devem ser
mensalmente recolhidos ao Tesouro Nacional.

Art. 138. O Consignante devera fixar, ao Consignatario facultativo, prazo para envio de
demonstrativo mensal das consignagdes a serem efetuadas em seu favor, para fins de
processamento e conferéncia.

§ 1° O prazo para encaminhamento do demonstrativo deve ser fixado em fungéo
das necessidades das unidades administrativas envolvidas na implementagdo
de consignagoes facultativas.

§ 2° O demonstrativo devera ser encaminhado ao 6rgdo Consignante e contera
dados suficientes para identificar as consignacdes a serem efetuadas.

§ 3° Encaminhado o demonstrativo dentro do prazo estabelecido e se, por
problemas operacionais, a consignacdo ndo se der dentro do més de
competéncia, o Consignado, devidamente cientificado, devera quitar o valor
correspondente diretamente com o Consignatario.

§ 4° O encaminhamento intempestivo do demonstrativo implica exclusdo das
respectivas consignacdes da folha de pagamento do més de competéncia,
ficando vedada a inclusdo em dobro nos meses seguintes.

Art. 139. As consignagdes facultativas poderao ser canceladas:

I — por motivo justificado de interesse publico;

II — por interesse do Consignatario, expresso por meio de solicitagdo formal,
acompanhada de ciéncia do Consignado; e

IIT — a pedido do Consignado, acompanhado de comprovante de ciéncia da entidade
Consignataria.

§ 1° Para os fins previstos no inciso I deste artigo, considera-se interesse publico
aquele que diz respeito a conveniéncia da Administragdo para a pratica de
ato com finalidade publica.

§ 2° A consignagdo relativa a amortizacdo de empréstimo ou prestagdo de
financiamento para aquisi¢ao, construcdo ou reforma de imdvel residencial
somente poderd ser cancelada com a aquiescéncia do Consignado e do
Consignatario, quando decorrentes de convénio ou contrato firmado entre o
ultimo e o Consignante.

Secao IV
Das Disposicoes Comuns
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Art. 140. Para os efeitos deste capitulo considera-se remuneragdo a soma do vencimento do cargo
efetivo com as vantagens pecuniarias permanentes estabelecidas em lei, bem como a
retribui¢do pelo exercicio de cargo em comissdo ou fungdo comissionada, sendo excluidas:

I — diarias;

II — ajuda de custo;

III — indenizagdo de transporte;

IV — salario-familia;

V — gratificagdo natalina;

VI — auxilio-natalidade;

VII — adicional de férias;

VIII - adicional pela prestacdo de servigo extraordinario;

IX — adicional noturno;

X — adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas;

XI — auxilio pré-escolar;

XII — auxilio-transporte;

XIII — auxilio-alimentacao;

XIV — verbas decorrentes de decisdo judicial ndo transitada em julgado, de carater
nico ou continuo;

XV — abono de permanéncia devido a magistrados e servidores ativos que
implementaram os requisitos para aposentadoria e permaneceram em atividade,
conforme fundamentos da CF/88, EC n° 20/1998 ¢ EC n° 41/2003.

Paragrafo tinico. Aplica-se o disposto neste artigo aos proventos e pensdes, no
que couber.

Art. 141. A soma mensal das consignacdes facultativas ndo podera exceder ao valor equivalente a
trinta por cento da remuneragao, provento ou pensdo, de que trata o art. 140 desta Resolugao.

Paragrafo uUnico. Excluem-se desse limite as consignacdes referentes a
amortizagdes de financiamentos de aquisi¢do, construgcdo ou reforma de
imodvel residencial e prestacdo de aluguel de imovel residencial, observado o
limite do caput do art. 140 desta Resolucao.

Art. 142. Nao serd permitido o desconto de consignagdes facultativas quando a soma destas com as
compulsorias exceder setenta por cento da parcela da remuneragdo, provento ou pensdo, de
que trata o art. 140 desta Resolucao.

§ 1° Caso a soma das consignagdes compulsorias e facultativas exceda aos
limites previstos neste artigo e no art. 141 desta Resolug@o, os descontos
relativos as consignagdes facultativas serdo suspensos até ficarem dentro
daqueles limites, caso em que sera observada a seguinte ordem de prioridade
de manutengao:

I — amortizagdo de financiamento de aquisi¢do, constru¢do ou reforma de imdvel
residencial;
II — prestacdo de aluguel de imovel residencial;
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IIT — contribuigdo para o regime de previdéncia complementar da Unido, ou para
Estados, Distrito Federal e Municipios, se servidor requisitado, observado o disposto
no art. 202 da Constitui¢do Federal, nos termos da lei sobre o assunto;

IV — contribui¢do para o regime de previdéncia privada, de carater complementar e
organizado de forma auténoma em relagdo ao regime geral de previdéncia social,
prevista na Lei Complementar n° 109/2001;

V — amortizagdo de empréstimo concedido por instituicdo federal oficial de crédito ou
por entidade fechada de previdéncia privada que opere com plano de pectlio, saude,
seguro de vida, renda mensal, previdéncia complementar ou empréstimo, ou por
cooperativa constituida de acordo com a Lei n® 5.764/71;

VI — amortizagdo de empréstimo concedido por institui¢do bancéria ou de crédito ou
por entidade aberta de previdéncia privada;

VII — contribuicdo para planos de saude patrocinados por entidade aberta de
previdéncia privada, que opere com planos de peculio, satde, seguro de vida, renda
mensal e previdéncia complementar, bem como por entidade administradora de planos
de saude;

VIII — pensao alimenticia voluntaria;

IX — prémio de seguro coberto por entidades fechadas ou abertas de previdéncia
privada, incluidas as seguradoras que operem com planos de seguro de vida e renda
mensal, bem como contribuicdo destinada a essas entidades e a administradoras de
planos de saude, para manutengdo de plano de satde, peculio, seguro de vida, renda
mensal ou previdéncia complementar;

X — contribui¢do em favor de entidades de classe, associag¢des e clubes de servidores; e
XI — contribuicdo em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n°
5.764/71.

§ 2° A prioridade de manutencdo observara a ordem cronologica quando as
consignacdes facultativas estiverem fundamentadas no mesmo inciso, caso
em que a mais antiga tera preferéncia sobre a mais recente.

§ 3° O Consignante notificara o Consignatario quanto a suspensao do desconto,
com antecedéncia minima de trinta dias, para que este possa adotar
providéncias para a solug¢ao do débito que ndo impliquem desconto em folha
de pagamento.

§ 4° A notificagdo deverdo ser anexadas a justificativa da suspensdo do desconto
e o termo de ciéncia do Consignado.

Art. 143, Para fins deste capitulo, margem consignavel ¢ o menor valor dentre:

I — a diferencga entre o valor correspondente ao limite estabelecido no caput do art. 141
desta Resolucdo e a soma das consignagdes facultativas registradas no sistema de
folha de pagamento, ndo consideradas aquelas decorrentes de aquisig¢do, construgdo,
reforma ou aluguel de imovel residencial; e

II — a diferenga entre o valor correspondente ao limite estabelecido no caput do art.
142 desta Resolugdo e a soma de todas as consignagdes compulsoérias e facultativas
registradas no sistema de folha de pagamento.



Conselho da Justica Federal

Paragrafo tinico. Para as consignagdes facultativas a que se referem os incisos
VII e VIII do art. 132 desta Resolugdo, a margem consignavel é o valor
estabelecido no inciso II deste artigo.

Secio V
Das Disposicdes Gerais

Art. 144. Sem prévia averbagdo pela Administragdo, nenhum desconto podera ser efetuado em
folha de pagamento.

Art. 145. As consignac¢des compulsoérias terdo prioridade sobre as facultativas e em nenhuma
hipotese podera resultar saldo negativo na folha de pagamento do Consignado.

Art. 146. O Consignante podera celebrar contrato ou convénio com o Consignatario.

Paragrafo tnico. Compete ao Consignante a formalizacdo do contrato ou
convénio de que trata este artigo.

Art. 147. O Consignante podera estabelecer nimero minimo de Consignados para fins de
consignagdo facultativa.

Art. 148. Nao serdo permitidos, na folha de pagamento, ressarcimentos, compensagdes, encontros
de contas ou acertos financeiros entre Consignatarios e Consignados que impliquem créditos
nas respectivas fichas financeiras.

Paragrafo inico. Mediante autorizagdo do ordenador de despesas podera haver
compensacdo quando decorrente exclusivamente de problemas no
processamento da folha de pagamento.

Art. 149. As consignagdes de pensdo alimenticia voluntéria e de desconto de aluguel de imovel
somente poderdo ser solicitadas pelo Consignado.

Paragrafo tnico. Para as consignacdes tratadas neste artigo fica dispensada a
formalizacdo do contrato ou convénio com o Consignatario de que trata o
art. 146 desta Resolucdo e a observancia de limite minimo previsto no art.
147 desta Resolugdo.

Art. 150. A solicita¢do de consignagdo de pensao alimenticia voluntaria devera ser instruida com:

I — valor ou percentual de desconto sobre a remuneragdo, provento ou pensdo do
Consignado;

II — a identificagdo da conta bancéaria para deposito do valor consignado;

IIT — nome completo, RG, CPF e enderego do Consignatario e copias dos respectivos
documentos, além de outras informagdes a critério do Consignante; e

IV — autorizagado prévia e expressa do Consignatario ou do seu representante legal.

Art. 151. A solicitacdo de consignagdo de prestacdo de aluguel de imovel residencial devera ser
instruida com:
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I — valor ou percentual de desconto sobre a remuneracdo, provento ou pensdo do
Consignado;

II — a identificag@o da conta bancaria para deposito do valor da consignagao;

III — nome completo, RG, CPF e enderego do Consignatario e copias dos respectivos
documentos, além de outras informagdes a critério do Consignante; e

IV — copia autenticada do contrato de locagao.

Paragrafo unico. Os contratos de locagdo de que trata este artigo deverdo conter
clausula expressa de que a Administragdo néo intervém como fiadora ou
garantidora do cumprimento de quaisquer obrigagdes contratuais dele
decorrentes.

Art. 152. A consignag@o em folha de pagamento ndo implica co-responsabilidade do Consignante
por divida ou compromisso pecunidrio assumido pelo Consignado.

Art. 153. O pagamento de antecipa¢do da remuneracdo mensal de férias de que trata o art. 78 da
Lei n° 8.112 de 1990, deverad ser efetuado deduzindo-se as consignagdes obrigatorias e
facultativas existentes para o Consignado.

Paragrafo tinico. Os valores referentes as consignagdes previstas no inciso IV do
art. 131 desta Resolugdo, bem como as consignagdes facultativas, deverao
ser creditados ou repassados aos Consignatarios, conforme o caso, somente
no més em que sejam devidos.

Art. 154. Ao constatar consignacao processada em desacordo com o disposto nesta Resolugdo em
razdo de fraude, simulagdo, conluio, dolo ou culpa, a unidade de pagamento de pessoal
devera suspender a consignacao e comunicar o fato ao ordenador de despesas, para que
decida quanto ao seu cancelamento.

§ 1° O descumprimento do disposto neste artigo constitui falta grave e sujeita o
responsavel a aplicagdo das penalidades enumeradas no art. 127 da Lei n°
8.112 de 1990, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

§ 2° A apuracdo de responsabilidade e a aplicacdo de penalidade deverdo ser
feitas pela autoridade competente em processo administrativo disciplinar.

Art. 155. A expedicdo de instrugdes complementares necessarias a execucao deste capitulo cabera
ao Secretario-Geral, no Conselho da Justica Federal; aos Diretores-Gerais, nos Tribunais
Regionais Federais; e aos Diretores da Secretaria Administrativa ou da Secretaria-Geral, nas
Secoes Judiciarias.

Art. 156. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 157. Ficam revogadas as Resolugdes n°s 123, de 15 de julho de 1994; 216, de 22 de dezembro
de 1999; 276, de 17 de setembro de 2002; 308, de 7 de margo de 2003; 323, de 15 de julho
de 2003; 357, de 23 de marco de 2004; 358, de 29 de marco de 2004; 359, de 29 de marco de
2004; 421, de 8 de marco de 2005; 461, de 15 de agosto de 2005; 469, de 4 de outubro de
2005; 490, de 14 de dezembro de 2005; 521, de 5 de setembro de 2006; 548, de 19 de margo
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de 2007; 563, de 5 de julho de 2007; 575, de 2 de outubro de 2007 e 588, de 29 de novembro
de 2007.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Ministro BARROS MONTEIRO
Presidente

Publicada no Diario Oficial da Unido
Em 19/03/2008 Secdo 1 pag. 163

(*) Republicada por incorre¢ao nos anexos
em 31/03/2008 Secdo 1 pag. 86
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ANEXO I

(Art. 49 da Resolugdo n’4, de 14 de margo de 2008) ’
FICHA INDIVIDUAL DE FREQUENCIA DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Unidade:
Nome:

Més/Ano:
Matricula:

Dia

Dia da
Semana

Inicio

Término

Inicio

Término

Horas
Extras

Assinatura do Servidor

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
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Total de Horas Dias Uteis e Sabados:
Total de Horas Domingos ¢ Feriados:

Total de Horas Extraordinarias:
, de de

Atesto/Carimbo da Chefia Imediata
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ANEXO II
(Art. 86 da Resolugdo n® 4, de 14 de margo de 2008)
TABELA DE CUSTEIO DO AUXILIO PRE-ESCOLAR

FAIXAS DE REMUNERACAO

QUOTA DO

(RS) SERVIDOR QUOTA PATRONAL
Até¢ R$ 2.400,00 5% 95%
De R$ 2.400,01 a R$ 4.000,00 10% 90%
De R$ 4.000,01 a R$ 5.600,00 15% 85%
De R$ 5.600,01 a R$ 7.200,00 20% 80%
Acima de R$ 7.200,01 25% 75%
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ANEXO III
(Art. 113 da Resolugdo n° 4, de 14 de marco de 2008)
PCD N°
PROPOSTA DE
CONCESSAO DE
DIARIASLI[] INICIAL
100 PRORROGACAO
USO DE CARRO OFICIAL
(10 SIM 00 NAO
PROPONENTE
NOME:
CARGO OU FUNCAO:
PROPOSTO
NOME: CPF:
CARGO/FUNCAO: MATRICULA:
C/C N°: BANCO: AGENCIA:

LOCAL, SERVICO A SER EXECUTADO E PERIODO DE AFASTAMENTO:

CATEGORIA DA PASSAGEM A SER UTILIZADA:
LOCALIDADE N° DE DIAS VALOR UNITARIO TOTAL — RS

TOTAL RS

Em / /

Assinatura do Proponente

CONCESSAO
Concedo as diarias. Requisite(m)-se a(s) passagem(s). Pague-se.
Em / /

Assinatura da Autoridade Competente

PAGAMENTO/RECEBIMENTO
Paga a importancia de R$ ( )

Através da ordem Bancaria n° de / /

Assinatura do Responsavel Setor Financeiro
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PUBLICACAO
O presente documento esta de acordo com as normas regulamentares pertinentes € sera
publicado no Boletim n° , de / / , ou no Diario da Justica

de / /

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IV
(Art. 107 e § 3° do art. 108 da Resolugdo n° 4, de 14 de margo de 2008)

TABELA DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

CARGO OU FUNCAO DIARIA INTEGRAL MEIA DIARIA
Paragrafo unico do art.
105 da Resolugdo n°
4/08.
MEMBRO DO CONSELHO 614,00 307,00
MEMBRO DE TRF 591,00 295,00
JUIZ FEDERAL 571,00 285,00
JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO 551,00 275,00
CJ-04 372,00 186,00
CARGOS EM COMISSAO E CI—03 346,00 173,00
FUNCOES COMISSIONADAS 72 320,00 160.00
CJ-0l e 268,00 134,00
FC-06
ANALISTA JUDICIARIO E 216,00 108,00
FC-01 A FC-05
TECNICO JUDICIARIO E 190,00 95,00
AUXILIAR JUDICIARIO
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ANEXO V
(Paragrafo unico do art. 116 da Resolugdo n° 4, de 14 de margo de 2008)

TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR

CARGO OU FUNCAO DIARIA INTEGRAL
(VALOR EM US$)

MEMBRO DO CONSELHO 485,00
MEMBRO DE TRF 460,00
JUIZ FEDERAL 437,00
JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO 415,00

CJ - 04 388,00

i CJ-03 349,00

FUNCOES COMISSIONADAS CI0l e

FC-06 271,00
ANALISTA JUDICIARIO E
FC 01 A — FC-05 233,00
TECNICO JUDICIARIO E 193.00
AUXILIAR JUDICIARIO ’
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